
บันทึกรายงานการไปราชการ/การประชุม  อบรม  สัมมนา/ศึกษาดูงาน  ของบุคลากร 
สังกัดวิทยาลัยการอาชีพพรหมคีรี  ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ 

---------------------------------------------------- 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำรอำชีพพรหมคีรี 
  ตำมค ำสั่ง/หนังสือ/บันทึกข้อควำม  ที่...........................ลงวันที่................................................................. 
ให้ข้ำพเจ้ำ....................................................พร้อมด้วย.......................................................................................................... 
เดินทำงไปรำชกำร/ประชุมอบรม/กำรสัมมนำศึกษำดูงำนที่............................................... ................................................... 
เรื่อง....................................................................................................................... ................................................................ 
ระหว่ำงวันที่..................ถึงวันที่..................รวมเป็นเวลำ.....วัน จัดโดย................................................................................ 
และอนุมัติให้ใช้ เงินงบประมำณ  เงินบ ำรุงกำรศึกษำ เป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรครั้งนี้  จ ำนวน.........................บำท   
  บัดนี้ กำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรที่ได้รับมอบหมำยได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว ข้ำพเจ้ำขอรำยงำนผลกำรไป
รำชกำร/กำรอบรม/กำรสัมมนำ/กำรศึกษำดูงำน  ดังต่อไปนี้.............................................................................. .................. 
..................................................................................................................................................... ..........................................
........................................................................................................................................................... 
  ข้ำพเจ้ำ จะน ำควำมรู้ ควำมสำมำรถ ประสบกำรณ์ ทักษะ หรืออ่ืน  ๆที่ได้รับในกำรไปประชุม/กำรอบรม/กำรสัมมนำ/
กำรศึกษำดูงำนในครั้งนี้   มำเพ่ือพัฒนำกำรเรียนกำรสอน  และพัฒนำงำนของวิทยำลัยกำรอำชีพพรหมคีรีให้ดียิ่ งขึ้น ดังนี้
...............................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................... ....................................................................  
  เอกสำรที่ ได้รับจำกกำรไปประชุม/กำรอบรม/กำรสัมมนำ/กำรศึกษำดูงำน  มีดังต่อไปนี้   คือ
............................................................................................................................................. ..................................................
................................................................................................................................……………………………………………………… 
  เอกสำรที่ควรเผยแพร่ให้แก่บุคลำกรของวิทยำลัยกำรอำชีพพรหมคีรี คือ.............................................. ... 
...............................................................................................................................................................................................  
  กำรเผยแพร่ควำมรู้ ประสบกำรณ์ทักษะ และอ่ืนๆ แก่ผู้เกี่ยวข้อง คือ....................................................... 
.......................................................................................................................................................................... ..................... 
 

        จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 
                         ลงชื่อ.......................................................ผู้รำยงำน 
                               (......................................................)  
                           ต ำแหน่ง....................................................  
ควำมคิดเห็นของรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำย 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………… 
 

      ลงชื่อ.......................................................  
                 (นำงสำวอำทิตวรรณ  ต่วนศิริ) 
                     รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรทรัพยำกร 
ควำมคิดเห็นของผู้อ ำนวยกำร 
...............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................. .       

      ลงชื่อ.........................................................  
          (นำยพรอนันต์  ภักดีบุญ)   
                                     ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำรอำชีพพรหมคีรี 
 
หมายเหตุ :  1. แนบส ำเนำประกำศนียบัตร/เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำรประชุม/สัมมนำ/อบรม/ศึกษำดูงำนมำกับรำยงำนฉบับนี้ (ถ้ำมี) 
   2. ส่งรำยงำนพร้อมทั้งเอกสำรที่เกี่ยวข้องให้ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น  ภายใน  7  วัน  หลังสิ้นสุดกำรประชุม/สัมมนำ /อบรม/ศึกษำดูงำน 


